
 

 

 

รายงานผลการด าเนินการโครงการประชุมการปฏิบัติตามมาตรการป้องกัน
การทุจริต และแก้ไขการกระท าผิดวินัยของเจ้าหน้าทีรัฐ  

(มาตรการการใช้รถราชการ) ของโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า     
ปีงบประมาณ 2562 เมื่อวันท่ี 14 มีนาคม 2562 
ณ ห้องประชุมมิตรไมตรี โรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 
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จัดท าโดย 
หัวหน้างานบริหารทั่วไป  
โรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 

 
บทน า 



ยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐได้ก าหนดกรอบแนวทางในการ
ด าเนินการป้องกันและปราบปรามการทุจริตของหน่วยงานโดยมุ่งเน้นให้การด าเนินการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริต สร้างระบบราชการทีมีความโปร่งใส จัดระบบการตรวจสอบและประเมินผลสัมฤทธิ์
ตามมาตรฐานคุณธรรม จริยธรรม ความคุ้มค่า เปิดเผยข้อมูลข่าวสารปรับปรุงระบบการปฏิบัติงานให้เกิด
ความโปร่งใส มีประสิทธิภาพและสนับสนุนภาคประชาชนให้มีส่วนรวม ในการรณรงค์ และปลูกจิตส านึก
ค่านิยมของสังคมให้ประชาชนร่วมกันต่อต้านการทุจริตประพฤติมิชอบของเจ้าหน้าที ซึ่งเป็นเรื่องที่สอดคล้อง
กับพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546  

การใช้รถยนต์ราชการ ถือเป็นส่วนส าคัญในระบบราชการในการเดินทางปฏิบัติราชการตามค าสั่ง 
หรือที่ได้รับมอบหมาย โรงพยาบาลเวียงป่าเล็งเห็นความส าคัญของการต่อต้านการทุจริตทุก รูปแบบ 
โดยเฉพาะการใช้รถยนต์ราชการ เนื่องจากโรงพยาบาลมิได้มีเพียงรถราชการที่ใช้รับ ส่งเจ้าหน้าที่ และมี
รถพยาบาลเพ่ือใช้รับ และส่งต่อผู้ป่วย ทั้งนี้ เพ่ือชี้แจงและแจ้งนโยบายการป้องกันและปราบปรามการทุจริต
ภาครัฐ เกี่ยวกับมาตรการการใช้รถราชการ ให้เกิดความคุ้มค่า เกิดประโยชน์  

 

หัวหน้างานบริหารทั่วไป  

โรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 

มีนาคม  2562 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนที่ 1 



สรุปโครงการประชุมการปฏิบัติตามมาตรการป้องกันการทุจริต และแก้ไขการกระท าผิดวินัย
ของเจ้าหน้าทีรัฐ (มาตรการการใช้รถราชการ)ของโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 

ปีงบประมาณ 2562 
โครงการประชุมการปฏิบัติตามมาตรการป้องกันการทุจริต และแก้ไขการกระท าผิดวินัยของเจ้าหน้า

ทีรัฐ (มาตรการการใช้รถราชการ)ของโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า ปีงบประมาณ 2562 ได้มีการเริ่มวางแผน
ตั้งแต่การจัดท าแผนการวางระบบในไตรมาสที่ 2 ปีงบประมาณ 2562 โดยมีก าหนดประชุม เมื่อวันที่ 14 
มีนาคม 2562  เวลา 13.30 – 16.30 น. ณ ห้องประชุมมิตรไทตรี  โรงพยาบาลเวียงป่าเป้า               
การด าเนินงานแต่ละขั้นตอนได้รับความร่วมมือด้วยดีจากผู้บริหาร หัวหน้างานทุกหน่วยงานและเจ้าหน้าที่      
ที่เก่ียวข้อง  

ระเบียบวาระการประชุมการปฏิบัติตามมาตรการป้องกันการทุจริต และแก้ไขการกระท าผิดวินัย 
ของเจ้าหน้าทีรัฐ (มาตรการการใช้รถราชการ)ของโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 

                                                ในวันที่ 14 มีนาคม  2562 
เริ่มประชุมเวลา 13.30 น. โดยมีวาระประชุมดังนี้ 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ทราบ 
............................................................................................................................. ............................................... 
.................................................................................................................................................................... ........ 
.......................................................................................................................... .................................................. 
............................................................................................................................. ............................................... 
ระเบียบวาระท่ี 2 รับรองรายงานการประชุมครั้งก่อน 

ไม่มี 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง 

ไม่มี 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเพื่อพิจารณา 

1. แจ้งมาตรการการใช้รถราชการ พ.ศ.2561 ดังนี้  
มาตรการการปฏิบัติงานงานยานพาหนะ 

ให้พนักงานขับรถยนต์ทุกคนปฏิบัติตามแนวทางต่อไปนี้โดยเคร่งครัด 
1. การเข้า – ออกเวร  

- ให้มีการเข้า – ออกเวร ตรงตามเวลาเข้างาน – ออกงานทุกครั้ง (หาก    สายเกิน 10 นาทีให้
แจ้งเหตุผลความจ าเป็นที่ต้องเข้างานล่าช้าให้หัวหน้างาน หรือหัวหน้ากลุ่มงานการจัดการ ทราบ
ทุกครั้ง) 

- กรณี มีการส่งต่อผู้ป่วยในเวลาคาบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานนอกเวลาให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

 กรณี มีการส่งต่อผู้ป่วยก่อนเวลา 07.00 น. , 15.00 น. และ 23.00 น. ไม่
อนุญาตให้เบิกค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ (OT) 



 กรณี มีการส่งต่อช่วงเวลา 07.00 – 08.00 น. , 15.00 – 16.00 น. และ  
23.00 – 00.00 น. ให้เบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (1 OT) 
ได้ตามระเบียบ  

*  หมายเหตุ  ให้ใช้เวลาการรับสายจากหน่วยงานที่จะส่งต่อผู้ป่วยครั้งสุดท้ายเมื่อผู้ป่วยพร้อมเดินทางเป็น

เกณฑ์ ในช่วงเวลาคาบเกี่ยวระหว่างเวร 
2. การใช้รถโรงพยาบาล 

- การน ารถรถโรงพยาบาลออกปฏิบัติงานแต่ละครั้งต้องมีใบขอใช้รถทุกครั้ง และให้พนักงานขับรถ
น าใบขอรถติดรถไปทุกครั้ง (ทั้งในระยะใกล้และระยะไกล) ทั้งนี้ เพ่ือน าไปประกอบเป็นหลักฐาน
ในการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง  

- ห้ามมิให้ใช้โทรศัพท์ขณะขับรถ หากจ าเป็นต้องใช้โทรศัพท์ให้ใช้สาย Small talk และห้าม
พูดคุยเป็นเวลานานเกิน 3 นาที 

- ให้มีการส ารวจ ตรวจสอบ เครื่องยนต์ ความสะอาดภายในรถยนต์ ก่อนให้บริการทุกครั้ง 
- ให้ขับข่ียานพาหนะด้วยความระมัดระวัง ค านึงถึงความปลอดภัยของผู้ใช้บริการเป็นหลัก 
- ให้ด าเนินการบันทึกข้อมูลในแบบการใช้รถอย่างละเอียดทุกครั้งที่น าไปใช้งาน 
- ให้มีการล้างรถ และท าความสะอาดภายในรถทุกครั้ง เมื่อใช้งานเสร็จ  
- หากพบสิ่งผิดปกติเกี่ยวกับรถยนต์ ให้รีบด าเนินการแก้ไขและส่งซ่อมทันที 
- ต้องมีการน าเข้าเช็คสภาพรถยนต์ตามระยะเวลาที่ก าหนดทุกครั้ง 

3. การส่งต่อผู้ป่วย 
- กรณี ส่งต่อผู้ป่วยหากได้รับแจ้งว่าจะมีการส่งต่อผู้ป่วย ให้ด าเนินการจัดเตรียมความพร้อมของ

รถพยาบาล ออกซิเจน ให้พร้อมก่อนออกเดินทาง ทั้งนี้ ให้หน่วยงานที่จะส่งต่อผู้ป่วยต้องแจ้ง
ล่วงหน้าก่อนภายใน 30 นาที เพื่อให้มีการเตรียมตัวให้พร้อมก่อนออกเดินทาง และประสานมา
อีกครั้งเมื่อผู้ป่วยพร้อมเดินทาง 

- ให้พนักงานขับรถพยาบาลขับข่ีด้วยความระมัดระวัง 
- ห้ามมิให้ใช้โทรศัพท์ขณะขับรถ หากจ าเป็นต้องใช้โทรศัพท์ให้ใช้สาย Small talk และห้าม

พูดคุยเป็นเวลานานเกิน 3 นาท ี
- ให้มีการบันทึกข้อมูลการใช้รถพยาบาลทุกครั้ง 
- ต้องด าเนินการล้างรถพยาบาลและดูแลรักษาความสะอาดภายในรถ ทุกครั้งหลังจากใช้งานเสร็จ 

 หมายเหตุ  พนักงานขับรถยนต์ส่งผู้ป่วยมีหน้าที่ปฏิบัติงานขับรถส่งต่อผู้ป่วยตามเอกสารสั่ง
การ ของแพทย์/บุคลากรทางการแพทย์/พยาบาลเท่านั้น ในการส่งต่อผู้ป่วย  
 
 

4. การรับคนไข้กลับโรงพยาบาล 
- ให้พนักงานขับรถ Refer รับผู้ป่วยกลับโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า เฉพาะรายที่ได้รับประสานเป็น

ลายลักษณ์อักษรจากโรงพยาบาลเชียงราย หรือโรงพยาบาลปลายทางเท่านั้น  (หากมีการ



ประสานโดยตรงจากโรงพยาบาลปลายทางให้เจ้าหน้าที่พยาบาลที่เดินทางไปด้วยเป็นผู้ตัดสินใจ 
และในกรณีท่ีไม่มีเจ้าหน้าที่ทางการพยาบาลไปด้วยจะไม่มีการรับคนป่วยกลับ) 

- ให้รับผู้ป่วยกลับโรงพยาบาลเฉพาะในเวรเช้า และเวรบ่าย ไม่เกินเวลา 20.00 น. เท่านั้น 
5. การรับ-ส่งเจ้าหน้าที่ 

- ให้รับ – ส่งเจ้าหน้าที่ เฉพาะรายที่มีใบขอใช้รถยนต์ และต้องมีเอกสารเชิญประชุม/อบรม/
สัมมนา/เข้าร่วมงาน ต่างๆ หรือข้อสั่งการจากผู้บังคับบัญชาให้เดินทางเข้าร่วมแนบเท่านั้น และ
ต้องได้รับการอนุญาตจากผู้อ านวยการเท่านั้น 

 กรณี เร่งด่วนให้หน่วยงานประสานหัวหน้าบริหารพิจารณา  
- หากผู้โดยสารประสงค์จะเดินทางไปติดต่อราชการนอกเหนือเส้นทางท่ีขอใช้รถ ให้พนักงานขับ

รถน าใบขอรถที่ผู้โดยสารเขียนให้ผู้โดยสารกรอกข้อมูล และสถานที่ปลายทางเพ่ิม 
- กรณี ที่ผู้โดยสารขอแวะติดต่อราชการ หรือกิจธุระอ่ืน ระหว่างเดินทางให้แวะได้ตามค าร้องขอ 

แต่ทั้งนี้ต้องไม่ออกนอกเหนือเส้นทาง 
- ในกรณีที่ เดินทางหลายคณะ และต้องมีการรออีกคณะประชุม พนักงานขับรถยนต์สามารถพา

ผู้โดยสารที่เสร็จภารกิจแล้วไปยังสถานที่ อาทิเช่น ห้างสรรพสินค้า สวนสาธารณะ สถานที่
ราชการอ่ืนๆ ได้ ทั้งนี้ ต้องเป็นสถานที่ท่ีเหมาะสม และใกล้เคียงกับบริเวณที่จัดประชุม เพียง
สถานที่เดียวเท่านั้น 

6. การรับฝากส่งสิ่งของ/เอกสาร 
- ให้รับฝาก - ส่งเอกสาร/สิ่งของ เฉพาะที่มีในใบขอฝากส่งเอกสาร/สิ่งของ เท่านั้น โดยมีการลง

ข้อมูลรายละเอียดของเอกสาร ลงชื่อผู้ฝาก ผู้รับฝาก และผู้รับเอกสารสิ่งของปลายทาง เพ่ือ
ป้องกันเอกสารสูญหาย และการรับฝาก – ส่งเอกสาร สิ่งของ จะเป็นหน้าที่ของผู้ที่มีหน้าที่ขับรถ
รับ – ส่งเจ้าหน้าที่เข้าร่วมประชุม สัมมนา อบรม ปฏิบัติราชการเพียงคันเดียว 

 กรณีท่ีไม่มีรถส่งเจ้าหน้าที่เจ้าหน้าที่เข้าร่วมประชุม สัมมนา อบรม ปฏิบัติราชการในวันนั้นๆ 
ให้เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ผู้ที่ขับรถส่งต่อผู้ป่วยคันที่ 1 เท่านั้น 

- การส่งเอกสารการกู้ยืมเงินสหกรณ์ จะส่งถึงแค่งานธุรการ สสจ.ชร. เท่านั้น หากเป็นกรณี
เร่งด่วนให้ผู้กู้เงินด าเนินการเองเป็นการส่วนตัว 

7. การเรียกเวรเสริม 
- เวรเช้า เวลา 08.00 – 16.00 น. ให้ขึ้นปฏิบัติงาน 5 คน มีหน้าที่รับ-ส่งเจ้าหน้าที่ และขับรถ 

Refer  หากเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานครบทุกคนแล้ว ปรากฏว่ามีคนไข้ Refer  ให้เรียกเวรบ่าย
ขึ้นเสริม (โดยเป็นการปฏิบัติงานนอกเวลา เบิกค่า OT ได้) และในเวรบ่าย เวลา 16.00 – 
00.00 น.ให้พนักงานขับรถที่มีรายชื่อขึ้นเวรบ่ายพิจารณาศักยภาพของตนเองว่าสามารถ
ปฏิบัติงานส่งต่อผู้ป่วยได้อีกหรือไม่ ถ้าสามารถปฏิบัติงานต่อได้ให้ขึ้นเวรบ่ายต่อไป หากไม่
สามารถขึ้นเวรได้ให้จ้างพนักงานขับรถที่มีคุณสมบัติปฏิบัติงานส่งต่อผู้ป่วยได้ปฏิบัติงานแทน 
โดยให้ใช้เงินส่วนตัวในการจ้างเวร 



- เวรบ่าย  เวลา  16.00 – 00.00 น. ให้ขึ้นปฏิบัติงาน 1 คน มีหน้าที่ขับรถ Refer หากมีการ
ส่งต่อผู้ป่วยในเวรบ่าย ให้เรียกพนักงานขับรถยนต์ส ารองขึ้นปฏิบัติงาน 1 คน Stand by หาก
ไม่มีการ Refer ภายในเวลา 00.00 น. ให้พนักงานขับรถยนต์ส ารอง เบิกค่า OT ครึ่งหนึ่ง และ
หากมีการ Refer เบิก 1 OT 

- เวรดึก เวลา 00.00 – 08.00 น. ให้ขึ้นปฏิบัติงาน 1 คน มีหน้าที่ขับรถ Refer หากมีการส่ง
ต่อผู้ป่วยในเวรดึก ให้เรียกพนักงานขับรถยนต์ส ารองขึ้นปฏิบัติงาน 1 คน Stand by หากไม่มี
การ Refer ภายในเวลา 00.00 น. ให้พนักงานขับรถยนต์ส ารอง เบิกค่า OT ครึ่งหนึ่ง และหาก
มีการ Refer เบิก 1 OT  

ข้อควรปฏิบัติ 

 พนักงานขับรถยนต์จะต้องไม่มีการดื่มของมึนเมาทั้งก่อน และ        ขณะ    ขับรถ ทั้งนี้ 
เพ่ือความปลอดภัยของผู้โดยสาร 

 พนักงานขับรถยนต์จะต้องไม่ใช้โทรศัพท์ขณะขับขี่ หากจ าเป็นต้องใช้โทรศัพท์ให้ใช้สาย 
Small talk และห้ามพูดคุยเป็นเวลานานเกิน 3 นาท ี

 พนักงานขับรถยนต์ต้องใช้วาจาที่สุภาพในการให้บริการ 

 ให้ปฏิบัติตามหน้าที่พนักงานขับรถยนต์ และปฏิบัติตามมาตรการนี้โดยเคร่งครัด 

 ไม่ประพฤติผิดกฎหมาย กฎ หรือระเบียบ ข้อบังคับ เกี่ยวกับการขับข่ีรถยนต์ 

 การให้บริการต้องค านึงถึงความปลอดภัยของผู้รับบริการ และผลดีผลเสียที่หน่วยงานจะ
ได้รับ รวมถึง ความปลอดภัย/ความเสี่ยงของพนักงานขับรถยนต์ ต้องใช้ความคิด วิเคราะห์ 
เป็นอย่างดีในการให้บริการ 

 ในกรณีท่ีมีพนักงานขับรถไม่เพียงพอให้เดินทางไปส่งเจ้าหน้าที่ที่ออกหน่วย (ในระยะทางที่
ใกล้) ให้เบอร์โทรศัพท์ส่วนตัวแก่เจ้าหน้าที่เพ่ือให้โทรศัพท์ติดต่อให้เดินทางไปรับเมื่อเสร็จ
ภารกิจ และกลับมาปฏิบัติงานที่โรงพยาบาล 
มติที่ประชุม ...........................................................................................................................  

............................................................................................................................. ...............................................

............................................................................................................................. ............................................... 
2. สถานที่ยื่นใบขอใช้รถ และฝากส่งสิ่งของ/LAB 

มติที่ประชุม ...........................................................................................................................  
............................................................................................................................. ...............................................
.................................................................................... ........................................................................................  
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ 
............................................................................................................................. ............................................... 
............................................................................................................................. ............................................... 
............................................................................................................................................................................  



 มติที่ประชุม ..................................................................................................................... ...... 
............................................................................................................................. ...............................................
............................................................................. ...............................................................................................  
เลิกประชุม เวลา ................... น. 
 
   บัดนี้ การด าเนินโครงการฯ ได้ด าเนินการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว โดยมีผู้บริหาร
หัวหน้างานและผู้ที่เกี่ยวข้องเข้าร่วมทั้งสิ้น 25 คน คิดเป็นร้อยละ 100 ของผู้เข้าร่วมโครงการทั้งหมด ถือว่า
เป็นไปตามเป้าหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 2 
สรุปรายงานการประชุม ปัญหา อุปสรรค 

1. สรุปรายงานการประชุมฯ 
รายงานการประชุมการปฏิบัติตามมาตรการป้องกันการทุจริต และแก้ไขการกระท าผิดวินัย 



ของเจ้าหน้าที่รัฐ (มาตรการการใช้รถราชการ)ของโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 
เมื่อวันที่ 14 มีนาคม  2562 

ผู้มาประชุม 
1. นายสิทธิศักดิ์  ค าศรีสุข  นายแพทย์ช านาญการพิเศษ รักษาการในต าแหน่ง 

                                          ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 
2. นางสาวปรียา  อินทะนิล  พยาบาลวิชาชีพช านาญการ  
3. นางสาวศศิวิมล  สมบูรณ์ชัย นักจิตวิทยา 
4. นางสาวอินทิรา  หินก าปัง  นักประชาสัมพันธ์ 
5. นางสาวปิยนุช  ธิยะชุม  พนักงานบัตรรายงานโรค 
6. นางสาววิไลวรรณ  ปิติวัฒนฤทธิ์ เจ้าพนักงานเภสัชกรรมช านาญงาน 
7. นางสุพิน  สายสุธรรม  พนักงานช่วยเหลือคนไข้ 
8. นางสาวนวพรรณ  เทพโท  พยาบาลวิชาชีพ 
9. นางแสงเดือน  ดวงติ๊บ  พนักงานประกอบอาหาร 
10. นางสาวจรรยารักษ์  ศรีวิชัย พนักงานประจ าตึก 
11. นางพิกุลทอง  ชมพูแก้ว  พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 
12. นายชัยฤทธิ์  โยนิจ  พนักงานรังสี 
13. นางจินดา  จิตแหลม  เจ้าพนักงานธุรการ (งานประกัน) 
14. นางสาววรวี  ศรีวิชัย  พนักงานการเงิน 
15. นางวชิตาลักษณ์  สวัสดิปกรณ์ พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 
16. นางชญาดา  รัตนรัษพงศ์  นักกายภาพบ าบัดปฏิบัติการ 
17. นางสาวจารุวรรณ  เหล่าทว ี ผู้ช่วยแพทย์แผนไทย 
18. นายเก่งกมล  จันทร์ศรี  พนักงานเปล 
19. นายพันศวิธ  วัฒนตรักูล  พนักงานภูมิทัศน์ 
20. นายเสกสรร  พรมณี   พนักงานบ าบัดน้ าเสีย 
21. นายศุภการ  ไชยรัตน์  เจ้าพนักงานพัสดุ 
22. นายเจษฎา  สิทธิการ  พนักงานขับรถยนต์ 
23. นางราตรี  ชัยวรรณะ  พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 
24. นางสาวกาญจนา  ช่างท านา  พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 
25. นางสุจินดา  เตจ๊ะ  นักรังสีการแพทย์ช านาญการ 
26. นางพิชชานันท์  พรมเทพ  เจ้าพนักงานธุรการ (งาน HA) 
27. นางอรชร  ศรีนวล  นักโภชนากร 
28. นางสาววิภาวรรณ  ชียอินทร์ เจ้าพนักงานธุรการ 
29. นางพรศิริ  อาธิเสนะ  พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 
30. นายสุพงษ์  กันทา  เจ้าพนักงานคอมพิวเตอร์ 



31. นางสาวรัตติยา  โยธา  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ  เลขานุการ 
 

เริ่มประชุมเวลา 13.30 น.  
ประธานกล่าวเปิดการประชุมและด าเนินการตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ 
1. ตามนโยบายยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐได้ก าหนดกรอบ

แนวทางในการด าเนินการป้องกันและปราบปรามการทุจริตของหน่วยงานโดยมุ่งเน้นให้การด าเนินการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริต สร้างระบบราชการทีมีความโปร่งใส จัดระบบการตรวจสอบและ
ประเมินผลสัมฤทธิ์ตามมาตรฐานคุณธรรม จริยธรรม ความคุ้มค่า และมีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารแก่ผู้มีส่วน
ได้ส่วนเสียเพื่อรับทราบการด าเนินงานต่างๆ  

2. ในปีงบประมาณ 2562 มีการด าเนินงานตามโครงการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ด าเนินงานของหน่วยงาน โดยโรงพยาบาลเวียงป่าเป้ามุ่งเน้นในประเด็นการป้ องกันการรับสินบน และ       
การทุจริตทุกรูปแบบ โดยในปี 2562 จะเน้นเรื่องการใช้รถราชการ ซึ่งเป็นสิ่งที่ใกล้ตัวที่อาจเกิดการประพฤติ
มิชอบโดยเจตนาหรือไม่เจตนาก็ดี เจ้าหน้าที่ทุกระดับจะต้องเข้าใจกฎ ระเบียบและมาตรการการใช้
รถพยาบาลของโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า  

3. เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างเป็นระบบนั้น ได้มีการจัดตั้งกลุ่ม Safety ขึ้นโดยมีหัวหน้างาน
บริหารทั่วไป เป็นประธานกลุ่ม เพ่ือก าหนดมาตรการและติดตาม ตรวจสอบระบบการปฏิบัติงานตาม
มาตรการป้องกันการทุจริต และแก้ไขการกระท าผิดวินัยของเจ้าหน้าที่ของรัฐ เกี่ยวกับการใช้รถราชการทั้งใน
ส่วนของเจ้าหน้าที่ผู้ขอใช้รถและเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ 

4. การประชุมในวันนี้จึงขอชี้แจงและแจ้งให้ทราบเกี่ยวกับการด าเนินงานทบทวนและก าหนดมาตรการ
การใช้รถของโรงพยาบาลเวียงป่าเป้าเพ่ือสื่อสารให้ทุกท่านรับทราบ น าไปถ่ายทอดและยึดถือปฏิบัติโดย
เคร่งครัด  หากฝ่าฝืนขอให้งานยานพาหนะมีการแจ้งให้ผู้อ านวยการทราบโดยด่วน  
ระเบียบวาระท่ี 2 รับรองรายงานการประชุมครั้งก่อน 

ไม่มี 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง 

ไม่มี 
 
 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเพื่อพิจารณา 
1. แจ้งมาตรการการใช้รถราชการ พ.ศ.2562 ดังนี้  

มาตรการการปฏิบัติงานงานยานพาหนะ 
ให้พนักงานขับรถยนต์ทุกคนปฏิบัติตามแนวทางต่อไปนี้โดยเคร่งครัด 

1. การเข้า – ออกเวร  



- ให้มีการเข้า – ออกเวร ตรงตามเวลาเข้างาน – ออกงานทุกครั้ง (หาก    สายเกิน 10 นาทีให้แจ้ง
เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องเข้างานล่าช้าให้หัวหน้างาน หรือหัวหน้ากลุ่มงานการจัดการ ทราบทุกครั้ง) 

กรณี มีการส่งต่อผู้ป่วยในเวลาคาบเก่ียวกับการปฏิบัติงานนอกเวลาให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
กรณี มีการส่งต่อผู้ป่วยก่อนเวลา 07.00 น. , 15.00 น. และ 23.00 น. ไม่อนุญาตให้เบิก

ค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ (OT) 
กรณี มีการส่งต่อช่วงเวลา 07.00 – 08.00 น. , 15.00 – 16.00 น. และ  23.00 – 00.00 

น. ให้เบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (1 OT) ได้ตามระเบียบ  
*  หมายเหตุ  ให้ใช้เวลาการรับสายจากหน่วยงานที่จะส่งต่อผู้ป่วยครั้งสุดท้ายเมื่อผู้ป่วยพร้อมเดินทาง      
เป็นเกณฑ์ ในช่วงเวลาคาบเก่ียวระหว่างเวร 
2.การใช้รถโรงพยาบาล 

- การน ารถรถโรงพยาบาลออกปฏิบัติงานแต่ละครั้งต้องมีใบขอใช้รถทุกครั้ง และให้พนักงานขับรถ
น าใบขอรถติดรถไปทุกครั้ง (ทั้งในระยะใกล้และระยะไกล) ทั้งนี้ เพื่อน าไปประกอบเป็นหลักฐานในการ
เบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง  

- ห้ามมิให้ใช้โทรศัพท์ขณะขับรถ หากจ าเป็นต้องใช้โทรศัพท์ให้ใช้สาย Small talk และห้ามพูดคุย
เป็นเวลานานเกิน 3 นาที 

- ให้มีการส ารวจ ตรวจสอบ เครื่องยนต์ ความสะอาดภายในรถยนต์ ก่อนให้บริการทุกครั้ง 
- ให้ขับข่ียานพาหนะด้วยความระมัดระวัง ค านึงถึงความปลอดภัยของผู้ใช้บริการเป็นหลัก 
- ให้ด าเนินการบันทึกข้อมูลในแบบการใช้รถอย่างละเอียดทุกครั้งที่น าไปใช้งาน 
- ให้มีการล้างรถ และท าความสะอาดภายในรถทุกครั้ง เมื่อใช้งานเสร็จ  
- หากพบสิ่งผิดปกติเกี่ยวกับรถยนต์ ให้รีบด าเนินการแก้ไขและส่งซ่อมทันที 
- ต้องมีการน าเข้าเช็คสภาพรถยนต์ตามระยะเวลาที่ก าหนดทุกครั้ง 

3.การส่งต่อผู้ป่วย 
- กรณี ส่งต่อผู้ป่วยหากได้รับแจ้งว่าจะมีการส่งต่อผู้ป่วย ให้ด าเนินการจัดเตรียมความพร้อมของ

รถพยาบาล ออกซิเจน ให้พร้อมก่อนออกเดินทาง ทั้งนี้ ให้หน่วยงานที่จะส่งต่อผู้ป่วยต้องแจ้งล่วงหน้าก่อน
ภายใน 30 นาที เพื่อให้มีการเตรียมตัวให้พร้อมก่อนออกเดินทาง และประสานมาอีกครั้งเมื่อผู้ป่วยพร้อม
เดินทาง 

- ให้พนักงานขับรถพยาบาลขับขี่ด้วยความระมัดระวัง 
- ห้ามมิให้ใช้โทรศัพท์ขณะขับรถ หากจ าเป็นต้องใช้โทรศัพท์ให้ใช้สาย Small talk และห้ามพูดคุย

เป็นเวลานานเกิน 3 นาที 
- ให้มีการบันทึกข้อมูลการใช้รถพยาบาลทุกครั้ง 
- ต้องด าเนินการล้างรถพยาบาลและดูแลรักษาความสะอาดภายในรถ ทุกครั้งหลังจากใช้งานเสร็จ 

•หมายเหตุ  พนักงานขับรถยนต์ส่งผู้ป่วยมีหน้าที่ปฏิบัติงานขับรถส่งต่อผู้ป่วยตามเอกสารสั่งการ ของแพทย์/
บุคลากรทางการแพทย์/พยาบาลเท่านั้น ในการส่งต่อผู้ป่วย  
4. การรับคนไข้กลับโรงพยาบาล 



- ให้พนักงานขับรถ Refer รับผู้ป่วยกลับโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า เฉพาะรายที่ได้รับประสานเป็นลาย
ลักษณ์อักษรจากโรงพยาบาลเชียงราย หรือโรงพยาบาลปลายทางเท่านั้น  (หากมีการประสานโดยตรงจาก
โรงพยาบาลปลายทางให้เจ้าหน้าที่พยาบาลที่เดินทางไปด้วยเป็นผู้ตัดสินใจ และในกรณีท่ีไม่มีเจ้าหน้าที่
ทางการพยาบาลไปด้วยจะไม่มีการรับคนป่วยกลับ) 

- ให้รับผู้ป่วยกลับโรงพยาบาลเฉพาะในเวรเช้า และเวรบ่าย ไม่เกินเวลา 20.00 น. เท่านั้น 
5. การรับ-ส่งเจ้าหน้าที่ 

- ให้รับ – ส่งเจ้าหน้าที่ เฉพาะรายที่มีใบขอใช้รถยนต์ และต้องมีเอกสารเชิญประชุม/อบรม/สัมมนา/
เข้าร่วมงาน ต่างๆ หรือข้อสั่งการจากผู้บังคับบัญชาให้เดินทางเข้าร่วมแนบเท่านั้น และต้องได้รับการอนุญาต
จากผู้อ านวยการเท่านั้น 

กรณี เร่งด่วนให้หน่วยงานประสานหัวหน้าบริหารพิจารณา  
- หากผู้โดยสารประสงค์จะเดินทางไปติดต่อราชการนอกเหนือเส้นทางท่ีขอใช้รถ ให้พนักงานขับรถ

น าใบขอรถท่ีผู้โดยสารเขียนให้ผู้โดยสารกรอกข้อมูล และสถานที่ปลายทางเพ่ิม 
กรณี ที่ผู้โดยสารขอแวะติดต่อราชการ หรือกิจธุระอ่ืน ระหว่างเดินทางให้แวะได้ตามค าร้องขอ แต่

ทั้งนี้ต้องไม่ออกนอกเหนือเส้นทาง 
ในกรณีที่ เดินทางหลายคณะ และต้องมีการรออีกคณะประชุม พนักงานขับรถยนต์สามารถพา

ผู้โดยสารที่เสร็จภารกิจแล้วไปยังสถานที่ อาทิเช่น ห้างสรรพสินค้า สวนสาธารณะ สถานที่ราชการอ่ืนๆ ได้ 
ทั้งนี้ ต้องเป็นสถานที่ท่ีเหมาะสม และใกล้เคียงกับบริเวณท่ีจัดประชุม เพียงสถานที่เดียวเท่านั้น 
6. การรับฝากส่งสิ่งของ/เอกสาร 

- ให้รับฝาก - ส่งเอกสาร/สิ่งของ เฉพาะที่มีในใบขอฝากส่งเอกสาร/สิ่งของ เท่านั้น โดยมีการลง
ข้อมูลรายละเอียดของเอกสาร ลงชื่อผู้ฝาก ผู้รับฝาก และผู้รับเอกสารสิ่งของปลายทาง เพ่ือป้องกันเอกสาร
สูญหาย และการรับฝาก – ส่งเอกสาร สิ่งของ จะเป็นหน้าที่ของผู้ที่มีหน้าที่ขับรถรับ – ส่งเจ้าหน้าที่เข้าร่วม
ประชุม สัมมนา อบรม ปฏิบัติราชการเพียงคันเดียว 

กรณีท่ีไม่มีรถส่งเจ้าหน้าที่เจ้าหน้าที่เข้าร่วมประชุม สัมมนา อบรม ปฏิบัติราชการในวันนั้นๆ ให้เป็น
หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ผู้ที่ขับรถส่งต่อผู้ป่วยคันที่ 1 เท่านั้น 

- การส่งเอกสารการกู้ยืมเงินสหกรณ์ จะส่งถึงแค่งานธุรการ สสจ.ชร. เท่านั้น หากเป็นกรณีเร่งด่วน
ให้ผู้กู้เงินด าเนินการเองเป็นการส่วนตัว 
7. การเรียกเวรเสริม 

- เวรเช้า เวลา 08.00 – 16.00 น. ให้ขึ้นปฏิบัติงาน 5 คน มีหน้าที่รับ-ส่งเจ้าหน้าที่ และขับรถ 
Refer  หากเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานครบทุกคนแล้ว ปรากฏว่ามีคนไข้ Refer  ให้เรียกเวรบ่ายขึ้นเสริม (โดย
เป็นการปฏิบัติงานนอกเวลา เบิกค่า OT ได้) และในเวรบ่าย เวลา 16.00 – 00.00 น.ให้พนักงานขับรถที่มี
รายชื่อขึ้นเวรบ่ายพิจารณาศักยภาพของตนเองว่าสามารถปฏิบัติงานส่งต่อผู้ป่วยได้อีกหรือไม่ ถ้าสามารถ
ปฏิบัติงานต่อได้ให้ขึ้นเวรบ่ายต่อไป หากไม่สามารถขึ้นเวรได้ให้จ้างพนักงานขับรถที่มีคุณสมบัติปฏิบัติงานส่ง
ต่อผู้ป่วยได้ปฏิบัติงานแทน โดยให้ใช้เงินส่วนตัวในการจ้างเวร 



- เวรบ่าย  เวลา  16.00 – 00.00 น. ให้ขึ้นปฏิบัติงาน 1 คน มีหน้าที่ขับรถ Refer หากมีการส่ง
ต่อผู้ป่วยในเวรบ่าย ให้เรียกพนักงานขับรถยนต์ส ารองขึ้นปฏิบัติงาน 1 คน Stand by หากไม่มีการ Refer 
ภายในเวลา 00.00 น. ให้พนักงานขับรถยนต์ส ารอง เบิกค่า OT ครึ่งหนึ่ง และหากมีการ Refer เบิก 1 OT 

- เวรดึก เวลา 00.00 – 08.00 น. ให้ขึ้นปฏิบัติงาน 1 คน มีหน้าที่ขับรถ Refer หากมีการส่งต่อ
ผู้ป่วยในเวรดึก ให้เรียกพนักงานขับรถยนต์ส ารองขึ้นปฏิบัติงาน 1 คน Stand by หากไม่มีการ Refer 
ภายในเวลา 00.00 น. ให้พนักงานขับรถยนต์ส ารอง เบิกค่า OT ครึ่งหนึ่ง และหากมีการ Refer เบิก 1 OT  
ข้อควรปฏิบัติ 

- พนักงานขับรถยนต์จะต้องไม่มีการดื่มของมึนเมาทั้งก่อน และ ขณะขับรถ ทั้งนี้ เพ่ือความ
ปลอดภัยของผู้โดยสาร 

- พนักงานขับรถยนต์จะต้องไม่ใช้โทรศัพท์ขณะขับขี่ หากจ าเป็นต้องใช้โทรศัพท์ให้ใช้สาย Small 
talk และห้ามพูดคุยเป็นเวลานานเกิน 3 นาที 

- พนักงานขับรถยนต์ต้องใช้วาจาที่สุภาพในการให้บริการ 
- ให้ปฏิบัติตามหน้าที่พนักงานขับรถยนต์ และปฏิบัติตามมาตรการนี้โดยเคร่งครัด 
- ไม่ประพฤติผิดกฎหมาย กฎ หรือระเบียบ ข้อบังคับ เกี่ยวกับการขับข่ีรถยนต์ 
- การให้บริการต้องค านึงถึงความปลอดภัยของผู้รับบริการ และผลดีผลเสียที่หน่วยงานจะได้รับ 

รวมถึง ความปลอดภัย/ความเสี่ยงของพนักงานขับรถยนต์ ต้องใช้ความคิด วิเคราะห์ เป็นอย่างดี
ในการให้บริการ 

- ในกรณีที่มีพนักงานขับรถไม่เพียงพอให้เดินทางไปส่งเจ้าหน้าที่ที่ออกหน่วย (ในระยะทางที่ใกล้) 
ให้เบอร์โทรศัพท์ส่วนตัวแก่เจ้าหน้าที่เพ่ือให้โทรศัพท์ติดต่อให้เดินทางไปรับเมื่อเสร็จภารกิจ และ
กลับมาปฏิบัติงานที่โรงพยาบาล 

มาตรการการใช้รถพยาบาลโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 
 

ใหเ้จ้าหน้าที่หน่วยงานและพนักงานขับรถยนต์ทุกคนปฏิบัติตามมาตรการต่อไปนี้โดยเคร่งครัด 
8. การใช้รถโรงพยาบาล 

- ต้องมีใบขอใช้รถทุกครั้งในการน ารถโรงพยาบาลออกปฏิบัติงาน และให้พนักงานขับรถน าใบขอ
รถติดรถไปทุกครั้ง (ทั้งในระยะใกล้และระยะไกล) ทั้งนี้ เพ่ือน าไปประกอบเป็นหลักฐานในการ
เบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง  

9. การส่งต่อผู้ป่วย 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบผู้ป่วย ขอใช้รถพยาบาลทุกครั้งในการรับ – ส่งต่อผู้ป่วย 

 หมายเหตุ  พนักงานขับรถยนต์ส่งผู้ป่วยมีหน้าที่ปฏิบัติงานขับรถส่งต่อผู้ป่วยตามเอกสารสั่ง
การ ของแพทย์/บุคลากรทางการแพทย์/พยาบาลเท่านั้น ในการส่งต่อผู้ป่วย  

10. การรับคนไข้กลับโรงพยาบาล 
- รับผู้ป่วยกลับโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า เฉพาะรายที่ได้รับประสานเป็นลายลักษณ์อักษรจาก

โรงพยาบาลเชียงรายฯ หรือโรงพยาบาลปลายทางเท่านั้น  (หากมีการประสานโดยตรงจาก



โรงพยาบาลปลายทางให้เจ้าหน้าที่พยาบาลที่เดินทางไปด้วยเป็นผู้ตัดสินใจ และในกรณีที่ไม่มี
เจ้าหน้าที่ทางการพยาบาลไปด้วยจะไม่มีการรับคนป่วยกลับ) 

- รับผู้ป่วยกลับโรงพยาบาลเฉพาะในเวรเช้า และเวรบ่าย ไม่เกินเวลา 20.00 น. เท่านั้น 

 

 

11. การรับ-ส่งเจ้าหน้าที่ 
- เจ้าหน้าที่ท่ีจะขอใช้รถราชการต้องมีใบขอใช้รถยนต์ยื่นที่งานธุรการ และจะต้องมีเอกสารเชิญ

ประชุม/อบรม/สัมมนา/เข้าร่วมงานต่างๆ หรือข้อสั่งการจากผู้บังคับบัญชาให้เดินทางเข้าร่วม
แนบเท่านั้น และต้องได้รับการอนุญาตจากผู้อ านวยการก่อนจึงจะใช้รถราชการได้ เท่านั้น 
 กรณี เร่งด่วนให้หน่วยงานประสานหัวหน้าบริหารพิจารณา  

- กรณีมีความจ าเป็นเดินทางไปติดต่อราชการนอกเหนือเส้นทางที่ขอใช้รถ ให้พนักงานขับรถน าใบ
ขอรถที่ผู้โดยสารเขียนให้ผู้ขอใช้รถกรอกข้อมูล และสถานที่ปลายทางเพ่ิม  

- กรณี ที่ผู้โดยสารขอแวะติดต่อราชการ หรือกิจธุระอ่ืน ระหว่างเดินทางให้แวะได้ตามค าร้องขอ 
แต่ทั้งนี้ ต้องไม่ออกนอกเหนือเส้นทาง 

- ในกรณีที่ เดินทางหลายคณะ และต้องมีการรออีกคณะประชุม สามารถน าผู้โดยสารที่เสร็จ
ภารกิจแล้วไปยังสถานที่ อาทิเช่น ห้างสรรพสินค้า สวนสาธารณะ สถานที่ราชการอ่ืนๆ ได้ ทั้งนี้ 
ต้องเป็นสถานที่ที่เหมาะสม และใกล้เคียงกับบริเวณที่จัดประชุม เพียงสถานที่เดียวเท่านั้น 

12. การรับฝากส่งสิ่งของ/เอกสาร 
- รับฝาก - ส่งเอกสาร/สิ่งของ เฉพาะที่มีในใบขอฝากส่งเอกสาร/สิ่งของเท่านั้น โดยมีการลงข้อมูล

รายละเอียดของเอกสาร ลงชื่อผู้ฝาก ผู้รับฝาก และผู้รับเอกสารสิ่งของปลายทาง เพ่ือป้องกัน
เอกสารสูญหาย และการรับฝาก – ส่งเอกสาร สิ่งของ จะเป็นหน้าที่ของผู้ที่มีหน้าที่ขับรถรับ – 
ส่งเจ้าหน้าที่เข้าร่วมประชุม สัมมนา อบรม ปฏิบัติราชการเพียงคันเดียว ยกเว้นยาด่วน และ
LAB ด่วน 

 กรณีท่ีไม่มีรถส่งเจ้าหน้าที่เจ้าหน้าที่เข้าร่วมประชุม สัมมนา อบรม ปฏิบัติราชการในวันนั้นๆ 
ให้เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ผู้ที่ขับรถส่งต่อผู้ป่วยคันที่ 1 เท่านั้น 

- การส่งเอกสารการกู้ยืมเงินสหกรณ์ จะส่งถึงแค่งานธุรการ สสจ.ชร. เท่านั้น หากเป็นกรณี
เร่งด่วนให้ผู้กูเ้งินด าเนินการเองเป็นการส่วนตัว 

ข้อควรปฏิบัติ 

 ให้เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลเวียงป่าเป้าทุกคนปฏิบัติตามมาตรการนี้ หากจ าเป็นปฏิบัติ
นอกเหนือให้เสนอผู้อ านวยการโรงพยาบาลเวียงป่าเป้าพิจารณาเป็นรายไป 

ให้ใช้รถยนต์ราชการเฉพาะภารกิจของราชการเท่านั้น 
มติที่ประชุม รับทราบ 



 
2. สถานที่ยื่นใบขอใช้รถ และฝากส่งสิ่งของ/LAB 

มติที่ประชุม ส่งใบขอรถที่งานธุรการ และงานธุรการจะด าเนินการประสานงานยานพาหนะ ส าหรับ     
การส่ง LAB หรือสิ่งของที่เป็นจดหมายให้ส่งที่งานธุรการ ไม่เกิน 15.30 น. กรณี LAB หรือยาด่วน ให้
ประสานธุรการและน าส่งที่งานยานพาหนะได้เลย กรณีจ าเป็นที่จะต้องปฏิบัตินอกเหนือจากมาตรการฯ ให้
เสนอผู้อ านวยการพิจารณาทุกครั้ง 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ 

1. งานธุรการ จะมีการติดตามและตรวจสอบการเดินทางประจ าวันของรถราชการ จากระบบ GPS ที่มี
การติดตั้ง หากออกนอกเส้นทางจะมีการรายงานผู้บริหารทราบทุกครั้ง และมีการน าใบขอใช้รถประกอบการ
พิจารณาเบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิงทุกเดือน  
 มติที่ประชุม รับทราบ 
 

ปัญหา รายละเอียด แนวทางการปรับปรุงแก้ไขครั้งต่อไป 
1. การจัดท าโครงการ -  - 
2. การประสานงาน - ประสานก าหนดวันประชุม

ค่อนข้างยาก เนื่องจาก
กลุ่มเป้าหมายมีการนัดหมาย
ประชุมอ่ืน 

ก าหนดวันประชุมก่อน 1 – 2 เดือน 

3. อุปกรณ์ที่ใช้ในการจัดอบรม - - 
4. เอกสารประกอบโครงการ - - 
5. สถานที่ - - 
6. ทีมงาน -  - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 

ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. เอกสารประกอบการประชุม 
 
 

มาตรการการใช้รถพยาบาล 
โรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
จัดท าโดย กลุ่ม Safety  
โรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 

ปีงบประมาณ 2562 

 



ค าน า 

ตามนโยบายยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐได้ก าหนดกรอบ
แนวทางในการด าเนินการป้องกันและปราบปรามการทุจริตของหน่วยงานโดยมุ่งเน้นให้การด าเนินการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริต สร้างระบบราชการทีมีความโปร่งใส จัดระบบการตรวจสอบและ
ประเมินผลสัมฤทธิ์ตามมาตรฐานคุณธรรม จริยธรรม ความคุ้มค่า และมีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารแก่ผู้มีส่วน
ได้ส่วนเสียเพื่อรับทราบการด าเนินงานต่างๆ ในปีงบประมาณ 2562 มีการด าเนินงานตามโครงการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน โดยโรงพยาบาลเวียงป่าเป้ามุ่งเน้นในประเด็นการ
ป้องกันการรับสินบน และการทุจริต   ทุกรูปแบบ โดยในปี 2562 จะเน้นเรื่องการใช้รถราชการ ซึ่งเป็นสิ่งที่
ใกล้ตัวที่อาจเกิดการประพฤติมิชอบโดยเจตนาหรือไม่เจตนาก็ดี เจ้าหน้าที่ทุกระดับจะต้องเข้าใจกฎ ระเบียบ
และมาตรการการใช้รถพยาบาลของโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า  

เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างเป็นระบบนั้น ได้มีการจัดตั้งกลุ่ม Safety ขึ้นโดยมีหัวหน้างาน
บริหารทั่วไป เป็นประธานกลุ่ม เพ่ือก าหนดมาตรการและติดตาม ตรวจสอบระบบการปฏิบัติงานตาม
มาตรการป้องกันการทุจริต และแก้ไขการกระท าผิดวินัยของเจ้าหน้าที่ของรัฐ เกี่ยวกับการใช้รถราชการทั้งใน
ส่วนของเจ้าหน้าที่ผู้ขอใช้รถและเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ จึงได้จัดท ามาตรการการใช้รถพยาบาลโรงพยาบาล
เวียงป่าเป้าขึ้น เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับบริการและเจ้าหน้าที่งานยานพาหนะทุกคนตระหนัก ยึดถือและปฏิบัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรการการใช้รถพยาบาลโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า 
ใหเ้จ้าหน้าที่หน่วยงานและพนักงานขับรถยนต์ทุกคนปฏิบัติตามมาตรการต่อไปนี้โดยเคร่งครัด 

13. การใช้รถโรงพยาบาล 
- ต้องมีใบขอใช้รถทุกครั้งในการน ารถโรงพยาบาลออกปฏิบัติงาน และให้พนักงานขับรถน าใบขอ

รถติดรถไปทุกครั้ง (ทั้งในระยะใกล้และระยะไกล) ทั้งนี้ เพ่ือน าไปประกอบเป็นหลักฐานในการ
เบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง  

14. การส่งต่อผู้ป่วย 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบผู้ป่วย ขอใช้รถพยาบาลทุกครั้งในการรับ – ส่งต่อผู้ป่วย 

 หมายเหตุ  พนักงานขับรถยนต์ส่งผู้ป่วยมีหน้าที่ปฏิบัติงานขับรถส่งต่อผู้ป่วยตามเอกสารสั่ง
การ ของแพทย์/บุคลากรทางการแพทย์/พยาบาลเท่านั้น ในการส่งต่อผู้ป่วย  

15. การรับคนไข้กลับโรงพยาบาล 
- รับผู้ป่วยกลับโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า เฉพาะรายที่ได้รับประสานเป็นลายลักษณ์อักษรจาก

โรงพยาบาลเชียงรายฯ หรือโรงพยาบาลปลายทางเท่านั้น  (หากมีการประสานโดยตรงจาก
โรงพยาบาลปลายทางให้เจ้าหน้าที่พยาบาลที่เดินทางไปด้วยเป็นผู้ตัดสินใจ และในกรณีที่ไม่มี
เจ้าหน้าที่ทางการพยาบาลไปด้วยจะไม่มีการรับคนป่วยกลับ) 

- รับผู้ป่วยกลับโรงพยาบาลเฉพาะในเวรเช้า และเวรบ่าย ไม่เกินเวลา 20.00 น. เท่านั้น 
16. การรับ-ส่งเจ้าหน้าที่ 

- เจ้าหน้าที่ท่ีจะขอใช้รถราชการต้องมีใบขอใช้รถยนต์ยื่นที่งานธุรการ และจะต้องมีเอกสารเชิญ
ประชุม/อบรม/สัมมนา/เข้าร่วมงานต่างๆ หรือข้อสั่งการจากผู้บังคับบัญชาให้เดินทางเข้าร่วม
แนบเท่านั้น และต้องได้รับการอนุญาตจากผู้อ านวยการก่อนจึงจะใช้รถราชการได้ เท่านั้น 
 กรณี เร่งด่วนให้หน่วยงานประสานหัวหน้าบริหารพิจารณา  

- กรณีมีความจ าเป็นเดินทางไปติดต่อราชการนอกเหนือเส้นทางที่ขอใช้รถ ให้พนักงานขับรถน าใบ
ขอรถที่ผู้โดยสารเขียนให้ผู้ขอใช้รถกรอกข้อมูล และสถานที่ปลายทางเพ่ิม  

- กรณี ที่ผู้โดยสารขอแวะติดต่อราชการ หรือกิจธุระอ่ืน ระหว่างเดินทางให้แวะได้ตามค าร้องขอ 
แต่ทั้งนี้ ต้องไม่ออกนอกเหนือเส้นทาง 

- ในกรณีที่ เดินทางหลายคณะ และต้องมีการรออีกคณะประชุม สามารถน าผู้โดยสารที่เสร็จ
ภารกิจแล้วไปยังสถานที่ อาทิเช่น ห้างสรรพสินค้า สวนสาธารณะ สถานที่ราชการอ่ืนๆ ได้ ทั้งนี้ 
ต้องเป็นสถานที่ที่เหมาะสม และใกล้เคียงกับบริเวณที่จัดประชุม เพียงสถานที่เดียวเท่านั้น 

17. การรับฝากส่งสิ่งของ/เอกสาร 
- รับฝาก - ส่งเอกสาร/สิ่งของ เฉพาะที่มีในใบขอฝากส่งเอกสาร/สิ่งของเท่านั้น โดยมีการลงข้อมูล

รายละเอียดของเอกสาร ลงชื่อผู้ฝาก ผู้รับฝาก และผู้รับเอกสารสิ่งของปลายทาง เพ่ือป้องกัน
เอกสารสูญหาย และการรับฝาก – ส่งเอกสาร สิ่งของ จะเป็นหน้าที่ของผู้ที่มีหน้าที่ขับรถรับ – 
ส่งเจ้าหน้าที่เข้าร่วมประชุม สัมมนา อบรม ปฏิบัติราชการเพียงคันเดียว ยกเว้นยาด่วน และ
LAB ด่วน 



 กรณีท่ีไม่มีรถส่งเจ้าหน้าที่เจ้าหน้าที่เข้าร่วมประชุม สัมมนา อบรม ปฏิบัติราชการในวันนั้นๆ 
ให้เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ผู้ที่ขับรถส่งต่อผู้ป่วยคันที่ 1 เท่านั้น 

- การส่งเอกสารการกู้ยืมเงินสหกรณ์ จะส่งถึงแค่งานธุรการ สสจ.ชร. เท่านั้น หากเป็นกรณี
เร่งด่วนให้ผู้กู้เงินด าเนินการเองเป็นการส่วนตัว 

ข้อควรปฏิบัติ 

 หากมีรถรับ-ส่งเจ้าหน้าที่ประชุมภายในจังหวัดแล้วมีเจ้าหน้าที่บางส่วนน ารถส่วนตัวไปเอง 
มิให้เบิกค่ายานพาหนะเดินทาง  

 ให้เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลเวียงป่าเป้าทุกคนปฏิบัติตามมาตรการนี้ หากจ าเป็นปฏิบัติ
นอกเหนือให้เสนอผู้อ านวยการโรงพยาบาลเวียงป่าเป้าพิจารณาเป็นรายไป 

 ห้ามมิให้ผู้ที่ไม่ได้รับการแต่งตั้งให้เป็น พขร.หรือ พขร.ส ารอง น ารถราชการไปใช้ถึงแม้นจะ
เดินทางเพ่ือปฏิบัติราชการก็ตาม 

 ให้ใช้รถยนต์ราชการเฉพาะภารกิจของราชการเท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



กรอบแนวทางการด าเนินงานตามมาตรการการใช้รถราชการ 
 

รายการ มาตรการ ความเสี่ยง การป้องกัน การติดตาม 
การใช้รถโรงพยาบาล 
 

-มีใบขอใช้รถทุกครั้ง 
 

-ขอรถโดยไม่ส่งใบค า
ขอใช้รถ 

-ไม่อนุมัติให้ใช้รถราชการ
หากไม่มีการขอใช้รถในกรณี 

ทุกครั้งที่ขอใช้รถ 

การส่งต่อผู้ป่วย 
 

-เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ผู้ป่วย ขอใช้รถพยาบาล
ทุกครั้ง 
 

-ไม่มีใบขอใช้รถ -มีแบบฟอร์มการขอใช้รถส่ง
ต่อผู้ป่วย ณ หน่วยงานที่มี
การส่งต่อผู้ป่วยหากมีการส่ง
ต่อผู้ป่วยให้รายงานหัวหน้า
เวรและยื่นที่ พขร.ทุกครั้ง 
 

 

การรับคนไข้กลับ
โรงพยาบาล 
 

-ได้รับประสานเป็นลาย
ลักษณ์อักษรจาก
โรงพยาบาลปลายทาง 
รับผู้ป่วยกลับ 
-โรงพยาบาลเฉพาะใน
เวรเช้า และเวรบ่าย ไม่
เกินเวลา 20.00 น. 

-ไม่ได้รับการประสาน
เป็นลายลักษณ์อักษร 
-รพ.ปลายทางฝาก
ผู้ป่วยกลับหลังเวลา 
20.00 น. 

-ให้เจ้าหน้าที่พยาบาลที่ไป
กับรถส่งต่อผู้ป่วยประสาน
โรงพยาบาลเวียงป่าเป้าเรื่อง
เอกสารส่งตัวผู้ป่วยกลับ 
-ไม่รับผู้ป่วยกลับหากไม่มี
พยาบาล/ผู้ช่วยเหลือคนไข้ 
-ไม่รับผู้ป่วยกลับหลังเวลา 
20.00 น.หากจ าเป็นต้อง
เสนอหัวหน้าเวรและ
ผู้บังคับบัญชารับทราบก่อน
ทุกราย 
 

ทุกเดือนติดตาม
พร้อมบันทึกการ
ใช้รถ 

การรับ-ส่งเจ้าหน้าที่ 
 

-ต้องมีใบขอใช้รถยนต์
ยื่นที่งานธุรการ และ
จะต้องมีเอกสารเชิญ
ประชุม/อบรม/สัมมนา/
เข้าร่วมงานต่างๆ หรือ
ข้อสั่งการจาก
ผู้บังคับบัญชาให้เดิน
ทางเข้าร่วมแนบทุกครั้ง 
-ต้องไม่ออกนอกเหนือ
เส้นทาง 
-เดินทางหลายคณะ 
และต้องมีการรออีก
คณะประชุม สามารถให้ 
พขร.รับและส่งสถานที่
รอได้โดยต้องรอ          
ณ สถานที่เดียวกัน 

-ไม่แนบหนังสือเชิญ
ประชุมกับใบขอใช้รถ 
-ใช้รถออกนอก
เส้นทาง 

-ไม่อนุมัติให้ใช้รถราชการ
หากไม่มีการขอใช้รถในกรณี 
-ขอใช้รถได้เฉพาะการ
เดินทางเพ่ือปฏิบัติราชการ
เท่านั้น 
-หากเดินทางหลายคณะให้
เดินทางไปพร้อมกัน และ
หากไม่สะดวกเดินทางพร้อม
คณะอ่ืนและน ารถส่วนตัวไป
เองไม่ให้เบิกค่าเดินทางใน
การเดินทางครั้งนั้น 
-มีการติดตั้ง GPS ติดตามรถ
ราชการทุกคัน โดย
มอบหมายนายสมเกียรติฯ 
เป็นผู้ติดตามทุกวัน 
 

ทุกครั้งที่มีการขอ
ใช้รถ 



การรับฝากส่งสิ่งของ/
เอกสาร 
 

-รับฝาก - ส่งเอกสาร/
สิ่งของ เฉพาะที่มีในใบ
ขอฝากส่งเอกสาร/
สิ่งของเท่านั้น 
-กรณีท่ีไม่มีรถส่ง
เจ้าหน้าทีเ่จ้าหน้าที่เข้า
ร่วมประชุม สัมมนา 
อบรม ปฏิบัติราชการใน
วันนั้นๆ ให้เป็นหน้าที่
ของเจ้าหน้าที่ผู้ที่ขับรถ
ส่งต่อผู้ป่วยคันที่ 1 
-การส่งเอกสารการกู้ยืม
เงินสหกรณ์ จะส่งถึงแค่
งานธุรการ สสจ.ชร. 
เท่านั้น 
 

-ไม่มีใบส่ง-รับของ 
-ไม่มีรถเข้าจังหวัด.ใน
วันที่มีของฝากส่ง 
-เจ้าหน้าที่ขอให้ไป
ด าเนินการส่งและตาม
เอกสารการกู้เงิน 

-ต้องแนบใบฝากรับ  -ส่ง
เอกสารสิ่งของทุกครั้ง และ
ต้องระบุว่าสิ่งของที่ฝากส่ง
คืออะไร จ่าหน้าเอกสาร/
สิ่งของให้ชัดเจน เช่น ผู้รับ 
ฝากส่งอะไร 
-เอกสารการกู้ยืมเงินสหกรณ์
ออมทรัพย์หรืออ่ืนๆ จะส่งให้
แค่ สสจ.เชียงรายเท่านั้น 

ทุกครั้งที่มีการขอ
ฝากส่ง-รับ
เอกสาร สิ่งของ 

 
หมายเหตุ : การด าเนินการสรุปและรายงานการก ากับติดตาม ทุกเดือน เริ่มตั้งแต่เดือนกุมภาพันธ์ 2562  
เป็นต้นไป 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. ภาพกิจกรรมด าเนินการโครงการประชุมการปฏิบัติตามมาตรการป้องกันการทุจริต 
และแก้ไขการกระท าผิดวินัยของเจ้าหน้าทีรัฐ  

(มาตรการการใช้รถราชการ) ของโรงพยาบาลเวียงป่าเป้า     
ปีงบประมาณ 2562 

เมื่อวันที่ 14 มีนาคม 2562 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  


